ECTM INFORMATIQUE Mise en Place du planning

Mise en place du planning — premiere étape

Une fois 1’application lancée, effectuez un click droit sur I’'icone dans la barre des taches
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Vous obtenez alors une visualisation graphique de votre planning.
Ce planning est entirerement personnalisable.

11 est possible de choisir
e son aspect graphique : couleurs de fond, couleurs des jours fériés, etc.
e Les affichages sur les différentes tiches

e Les affichages « Info Bulle » qui apparaissent lorsque la souris se déplace sur une tiche

1l est également possible de choisir :
e Le mode de visualisation (par client, par ressource, par tiche)
e [’échelle de durée

e Lacouleur des tiches en fonction : de leur couleur intrinseque, du client concerné ou de leur urgence

Enfin, vous pouvez appliquer différents filtres pour ne faire apparaitre que les informations nécessaires.
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Mise en Place du planning

1. Paramétrage graphique du planning

ichage du planning - Utilisateur : Admin g I [=1 3]
Menu Périodicité | Paramétrage Présentation Mode Statistiques

Semaine

[ o
P ot

02/03/2005 [ Commercial | 024032005 14.00 )

Ce masque se présente sous forme d’onglets

& Paramétrages du Planning =]

Jours pairs : I

Jours impairs :
Jours férigs :
Jours du week end :

Police Dates : A aBbCeDAEFitizHhL
Police Ressources : | Times Mew Foman 7| AaBhCeDdReFfigHhL x
Palice Taches : | Times New Roman 7| 4aBhCeDdEeFitsgHhT ﬁ

: Affichage du planning - Utilisateur : Admin ] o =] 5[
Menu Périodicité  Paramétrage Présentation Mode Statistiques

T Présentation :| Mensuel - Date 44 Jizmiz0es =] » (W] Equpe ITuules |

Ressources @ Toutes les iessouces W] Tache: [[@ Toutesles taches ]| Clients:[Tous les clients =1

Froiet | Tous les projets 'I
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@ Informaticien
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| 02/03/2005 | Commercial [12/03/2005 14:00 7

et st IR bae: M AT | P IW] Equpe [T 7] Dans le menu « Paramétrage », cliquez sur
essouice:  Horaires | ] Tache: [ Tautes les taches > Cients [Tous ks dlerts =] .
e « Affichage »
Jours Fériés mars 2005 ’avm

En 30 secondes, il est ainsi possible de définir un planning
blanc et vert...Certes, ca n’est pas tres beau.

Visualisation | iffichage I Libeliés Cliquez sur les différentes couleurs pour les modifier.
@ Meis Pairs: [ Couleur du teste : _
iz Impairs : [ Couleur du teste : _
Semaines Paires: [ Couleur du teste : _
Semaines Impaires: [ Couleur du texte : _
Jours du Carlendrier: [ Couleur du texte : _
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Dans I’onglet « Affichage », vous pouvez définir le nombre de ressources & afficher a I’écran et la hauteur maximale d’une

ressource (en twips).

& Paramétrages du Planning -

=0l x|

Yizualization T

1 Libellés

w Maornbre de ressources maximales sur l'écran ; |1 5 ::I
Hauteur maximale d'une ressource : IQDD ﬂ

m Couleur dez élémentz du planning :

£ Couleur de la tache
" Couleur du Client/Fessource
" Coulewr de l'urgence

% La roulette de la sournis fait défiler :

" Les Ressources ou les Clients
£ Les jours du planning
¥ Défilemenent rapide

Mombre d'éléments histarizés ; |1U

[Attention, M'utilzation de 'annulation
dang le planning est & vos rizgues
et périlz)

» %X}

Vous pouvez également choisir si la couleur a afficher pour les taches est celle :

Définie par le type de tiche

Définie par le client ou la ressource concernée (en cas de multiclient, cette couleur correspond a I’un des clients sans

distinction particuliere)

Définie par le critere « Urgence » de la tiche.

Vous pouvez également définir si la roulette de la souris permet de faire défiler les ressources ou les clients (si, par exemple,
vous avez beaucoup de ressources ou beaucoup de clients et que 1’utilisation de I’ascenseur est laborieuse) ou si la roulette
permet de faire défiler les jours du planning. Dans ce cas, en tournant cette roulette, vous avancez ou reculez dans le temps. En
sélectionnant défilement rapide, vous avancez, sur un planning mensuel, de semaine en semaine.

Nombre d’éléments historisés : Il est possible dans Agenda Planning d’annuler la ou les derniéres opérations effectuées.
Attention, Agenda Planning étant une application réseau, si vous bougez une tache, que quelqu’un la modifie juste apres, et
que vous décider d’annuler votre mouvement, la tiche reviendra dans 1’état dans lequel VOUS I’avez trouvée.
L’annulation des taches est donc & vos risques et périls.

& Paramétrages du Planning -

=101 %]

WVizualization T

Alfichage b

@ Libellé des taches

Date et heure D ébut

Date et heure Fin

Saut de ligne

Durée de la tache

Libellé de la tache

Commentaire

Liste des clients/fressources
Adrezze duddes clientz

Code Postal du/des clients ;I

Libelle de la tache

Libellé des info_bulles :
Date et heure Début
Date et heure Fin
Saut de ligne
Durée de la tache
Libellé de |a tache
Commentaire
Liste des clients/ressources
Adrezze duldes clientz
Code Postal du/des clients ;I

Date et heure Debut
Saut de ligne
Date et heure Fin

» Saut de ligne 1‘
Liste des clients/rezsources

1 Saut de igne .&
Adrezze duldes clients
Saut de ligne
Libellé de la tache d|

» %R

Dans I’onglet « Libellé », définissez les
libellés que vous voulez voir apparaitre a
I’écran, ainsi que les libellés que vous
voulez voir apparaitre dans les infobulles.

thats AU

Semaine 11 | Bema

Détail : E
Début : 150312005 02:00
Fir ¢ 18{03/2005 15:00
Saocigté des plantes

12 rue des oiseaux
Installation

Fénmion
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2. Les Modes de visualisation

Présentation Mode  Statistiques

v Ressources Ckrl+R L
Clignts Chrl+C
Tiche Chrler |

| Couleur Tache
‘' Couleur Client/Ressource r

Couleur Urgence

2T

Affichage du planning - Utilisateur : Admin . =10l x|
Menu Périodiclts Paramétrage Frésentation Mode Statistiques

iEsentation | Mensuel = Date: 4 4 [02/03/2005 ¥ PP Ecuipe:[Toutes -

Riessaurces [[# Toutes les tessources ] Tache: [[@ Toutes les taches > Clients [T ous les clients =l

Proiet :| Tous les projets =

mats 2005

Semaine 10 Semaine 11 Semaine 12 Semaine 13

Visualisation par ressources

[T
@Infum\ahcien

Frénniom

1ol x|
Menu Périodicté Paramétrags Présentation Mode Statistiques |
Pigsentation | Mensuel - Dote: 44 4 [0z/037z005 > b M| Eauipe:[Toutes -
Ressources ¥ Toutes les tessources | Taohe: [[@ Toutes les taches =] Clents:[Tous les clients =]
Projet | Tous les projets =
‘ Toats 2005 e

Temaine ¥ Temaine 10 Femame 11 Temaine 12 Temane 13
| 02/03/2005 - — = d - _— -

€) Mr Contact 2

€) M: Contact 3

€) Me Contact 4

Visualisation par clients

ichage du planning - Utilisateur : Admin

mSonétm
Menu Périodicité  Paramétrage Présentation Mode Statistiques

Présentalion ;| Mensuel - Date: 4 402r03/2005 | ¥ M| Ecuipe: [Toutes =l

Ressourcss [# Toutes les ressaurces ] Tache: |7 Tautes es taches > Clents [Tousles clients =]
Projet | Tous les projets -

[ mars 2005 =

[ 0970372005 03:00 4

Hemaine 9 Semaine 10 Hemaine 11 Semaine 12 Hemaine 13

EHF ormation

EfDépannage

Visualisation par tache

020372005 Inistallation 150372005 14:00 A4
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Affichage du planning - Utilisateur : Admi (ol x|
Menu Périodiclté Paramétrage Présentation Mode Statistiques |

Présentation | Mensuel = Dete: M A [ozimzzins | b (W] Euipe [Toutes -

Ressouces |7 Toules les ressouces | Tache: [[# Toutes les taches | Clients: [Tous fes clients =l

Projet | Tous les projsts e

mars 2003 il

SFemaine 11

Semaine 12

Couleur des taches = couleur définie pour les
taches

(o
[ —

Affichage du planning - Utilisateur = Ad (=] ]
Mode

Menu Périodicité  Paramétrage  Présentation

Présentation ;| Mensusl - Date; 4|u2/u3/2uu5 | >|»| Equipe : | Toutes E

Ressaurces W Toutes les ressources j Tache FToules les taches j Clients ITnus les clients j
Projet | Tous les projets -

‘ mars 2005
Semaine 10

Statistiques

[02/03/2005 | Cammercial [ 08/02/2005 14.00

Semaine 11 Femaine 12 Semaine 13

Couleur des taches = couleur définie pour
les clients

(ol
@Infummu'cxen

Livratson

Affichage du planniny isateur : Admin

Menu Périodiciké Paramétrage Présentation Mode Statistiques

Présentation [ Mensuel = Date: 44 4fv2/n32005 =] b M| Equipe:[Toutes =] 27/03/2005 14:00 4
Flessources 2 Toutes Iss ressources %] Tache  [[# Toutss los tiches > Clents:[Tous les clients =
Proet{Tom eprams =]
‘ mars 2005 Vil
Semaine 9 Semaine 10 Semaine 11 Semaine 12 Semaine 13
> Fomutour Couleur des taches = couleur définie par
I’urgence de la tache (Exemple : Facturable,

@Infmmm non facturable, etc...)

| 02/03/2005 [ Commecial [ 09/03/2005 14:00 V
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Echelles de durée

11 existe plusieurs échelles de visualisation allant de la journée a I’année en passant par un nombre de jours a définir

=10l ]

Menu Périodicité Paramétrage Présentation Mode  Statistigues

PréSEﬂtatiDn:IJoumaIier 'I Date: ¥ ‘I23HDB;’2UDE VI » »I Equipe:IToutes ‘I
u Hessou[ces;lp Toutes les reszources :I Tache : ||7 Toutes les taches j EIients:ITous les clients vI

Projet 1| Tous les projets j

mats 2005
Mercredi 23

Planning Journalier

Morant Vente

1&1. nformaticien

\ppement

E Ordinateur Poriahle

| 02/03/2005 | Commercial | 23/03/2005 12:25 4

Affichage du planning - Utilisateur : Admin i = |EI|£|
Menu  Périodiciké  Paramétrage Présentation Mode  Statistiques
Présentation ;| kMensuel it Date: | 4 IZEJDEHEDDS | b »I Equipe : | Toutes 'l
Fessounces :||7 Toutes les resgources :I Tache : ||7 Toutes les taches :I Clierte : | Tous les clients j
Fraiet ;| Tous les projets 'I
fé: .'IBD.T\ | mars 2003

éemaﬂe b Setnaine J Semaine 10 Semaine 11 Semaine 12

Planning Mensuel

| 02/03/2005 | Commercial [14/03/2005 03:00

C’est a vous de choisir quelle est votre meilleure vue.
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